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Digitalisierungs-Checkliste

Personlich fur {{firma}} - Mittelstand Brandenburg

Hallo {{vorname}},
mit dieser Checkliste digitalisieren Sie Ihren Betrieb Schritt fiir Schritt — ohne Uberforderung.

Digitalisierung muss nicht kompliziert sein — der haufigste Fehler ist, alles auf einmal zu wollen.
Erfolgreicher ist, dort zu starten, wo der Nutzen am grof3ten und der Aufwand am kleinsten ist. Diese
Checkliste hilft Ihnen, Thren Betrieb Schritt fir Schritt zu digitalisieren: pragmatisch, rechtssicher und mit
Blick auf Fordermittel.

Standortbestimmung

D Grofte Zeitfresser identifiziert
Wo geht taglich Zeit verloren?

D Papier-Prozesse erfasst
Was lasst sich digital ablegen?

D Inselldsungen dokumentiert
Welche Systeme reden nicht miteinander?

Quick Wins
D Dokumente digital & durchsuchbar

Papierloses Buro starten.

D Wiederkehrende Aufgaben automatisieren
Spurbar Zeit sparen.
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D E-Rechnung umsetzen
Pflicht ab 2025 — rechtssicher.

|:| Cloud sicher & DSGVO-konform nutzen

Ortsunabhéngig arbeiten.

|:| CRM fur Kundenverwaltung
Uberblick statt Excel-Chaos.

Nachhaltig

Team mitnehmen & schulen
Akzeptanz sichern.

[

Forderfahige MalRnahmen prifen
Zuschusse nutzen.

[

Roadmap mit Prioritaten
Schritt fur Schritt statt alles auf einmal.

[

Tipp
Fangen Sie mit dem Prozess mit dem gréf3ten Nutzen und geringstem Aufwand an — kleine Erfolge
motivieren das Team.

Kostenlose Beratung & Erstgespréach

SW Business Solutions - Storkow (Mark) - personlich aus Brandenburg

https://www.sw-business-solutions.de

QR-Code scannen — direkt zu uns


https://www.sw-business-solutions.de

